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一、品牌设置

品牌设置可用于场馆品牌的个性展示，设置好后即可在微信的场馆首页中显

示，主要包括设置场馆 LOGO、场馆名称、场馆品牌介绍等。

操作步骤：

1、点击右上角头像【品牌设置】

2、设置必要的填写信息：场馆名称、场馆 LOGO（建议正方形）、场馆介绍、

场馆图片（建议比例 16:9,大小不超过2M）。
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二、场馆门店设置

对于拥有多个门店的场馆可添加、编辑、删除场馆操作，分场馆进行管理。

操作步骤：

1、【场馆设置】-【场馆编辑】中可添加、编辑场馆。

2、设置必要的填写信息：场馆名称、联系电话、场馆地址、场馆地理位置（定

位）、邮箱等。
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3、设置门店教室场地信息
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三、财务设置

绑定场馆银行卡，并设置收款相关信息，用于场馆金额提现收款。

操作步骤：

1、【财务管理】-【余额管理】中设置个人的收款账号信息。

2、设置必要的填写信息：开户银行、支行名称、开户名、银行账号、手机号、

系统账号登录密码等。

*注：登录密码为管理员登录三体系统时的登录密码，非银行卡密码。
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3、可提现金额来源：【会员端】-在线购卡，云小店，首页活动参加

注：通过会员端线上微信支付的每笔金额微信收取千分之6手续费，提现2-3工作日

四、员工设置

设置场馆员工信息，薪资模板，分配员工职能角色，便于场馆后期的员工管理。

操作步骤：

1、【员工设置】-【薪资设置】设置固定工资，销售提成，私教课费模板
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2、【员工设置】-【工作人员】&【教练】中设置添加、编辑员工信息。

3、设置必要的填写信息：员工名称、性别、手机号、所属场馆、职能身份等信

息。

*注：请务必填写正确员工所属场馆、员工身份等信息，设置好后，员工可根据

自己的权限查看会员。
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4、设置员工登录账号信息，用于员工自主登录。

五、会员卡设置

设置场馆会员卡信息，可支持会员在线购买。

操作步骤：

1、【会员管理】-【设置会员卡】中设置添加、编辑会员卡信息。
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2、设置必要的填写信息：设置会员卡名称、会员卡类型、支持场馆。

3、设置会员卡价格，支持不同梯度的价格设定。
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4、 设置高级设置（可设置会员卡的卡面、是否支持在线购买、预约次数限制）

注：上图中？号中有对设置进行文字说明~

5、设置持此会员卡可预约的私教排期
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6、设置持此会员卡可预约的团课课程

注：

1） 若是支持团课，则此设置项修改，不会影响已排期团课课时；

2） 若想批量修改此会员卡支持预约的已排期的团课课时：
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六、课程设置

（一）团课设置

操作步骤——添加团课课程：

1-1 、【课程管理】-【团课课程】中可以添加并编辑团课。
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1-2 、编辑课程信息，包括：课程名称、课程时长、教练、人数上限等信息。

1-3 、编辑团课支持会员卡：排期时课时所支持的会员卡、课时费类型、最少开

课人数，将同步课程相关设置，排期后课时此类设置项将不随课程设置项的修改而

变动。
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1-4 、高级设置：可以设置最少开课人数，课程备注、课程标签、课程介绍等信

息。

操作步骤——添加团课排期：

2-1 、【课程管理】-【团课排期】中可以对团课进行排期。
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2-2 、添加排期生成课时，包括：排期的场馆、开课时间及日期、排期课程、上

课教练、场地、座位模板。（排期时课时所支持的会员卡、课时费类型、最少开

课人数，将同步课程相关设置）设置好后会员即可在微信中进行预约团课。

2-3，修改单个课时信息及此课时所支持的会员卡：
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2-4，批量修改已排期课时
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（二）私教（私教一对一，私教一对多）

操作步骤——添加私教课程：

1-1、【课程管理】-【私教课程】中可以添加并编辑私教。

1-2、编辑课程信息，包括：课程名称、课程时长、每日最多上课数、教练等信

息。

1-3、高级设置：支持设置课程备注、课程标签、课程介绍等信
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操作步骤——添加私教排期：私教1 VS 1，私教1 VS n

2-1、【课程管理】-【私教排期】中可以对私教进行排期。

2-2、编辑排期信息，包括：选择要排期的课程、支持的场馆、上课时间以及所

支持的会员卡。

设置好后会员即可在微信中进行预约私教。如下

私教一对一（上课时间为教练上班时间 例：9:00—18：00）
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私教一对多

（1，可设置单节私教可预约人数，如果开启人数不足不开课则必须约满设置人数才

可开课,，2，设置课程支持会员卡扣费根据实际情况设置不同扣费价格及次数）

注：扣费方式，预约是以一对一费用扣除，课程24小时之后以实际1对n费用进行余

额，次数退回会员卡
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2-3、批量删除私教排期操作

七、会员管理

三体系统中支持两种录入会员信息方式，场馆首次使用时推荐导入会员报表

方式。

（一）导入会员报表

操作步骤：
1、【会员管理】-【全部会员】中导入会员报表：
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2、下载会员报表模板

3、在报表中录入会员信息，包括：会员手机号、会员姓名、性别、所属场馆

*注：请务必填写正确会员手机号码，手机号将作为会员系统中唯一识别凭证。
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（二）手动录入会员信息

操作步骤：
1，【会员管理】-【全部会员】中添加会员：

2、编辑会员信息，包括：会员姓名、会员照、性别、电话、所属场馆等信息。

*注：请务必填写正确会员手机号码，手机号将作为会员系统中唯一识别凭证。
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（三）导入会员卡报表信息

操作步骤：
1， 【会员管理】-【会员绑卡】中导入会员卡报表

2, 下载会员卡报表模板（导入成功后会员即可在手机中使用自己的会员卡进行约课）

3、在报表中录入会员卡信息，包括：会员手机号、会员卡名称、实收金额、会

员卡剩余情况等。（次卡初始金额=剩余次数*次数单价）

*注：导入报表的会员手机号需在系统中已经存在，请填写正确会员卡开卡场馆，

填写正确后，可用于统计报表中的统计。
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八、系统设置

1， 会员端模板设置

系统支持多种色彩主题，场馆可根据喜好选择不同的色彩主题。

操作步骤：

1-1、【系统设置】-【编辑场馆模板】中编辑色彩方案

2， 微信公众号对接

操作步骤：

2-1，【系统设置】-【场馆微信公众号】中绑定微信公众号
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2-2、系统绑定公众号的方式（以下操作二选一 微信限制）

a，授权三体固定菜单模板

b，自定义设置，需要登陆公众号后台 自定义设置菜单 操作步骤下面链接

http://bbs.styd.cn/forum.php?mod=viewthread&tid=180&page=1&extra=#p

id215
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绑定后，就可以在微信公众号菜单中展示场馆品牌并进行正常约课啦！

3，短信设置

场馆自定义设置通知会员短信或营销短信，设置后，系统会根据条件自动为

会员发送短信。

操作步骤：
【服务管理】-【短信服务】-【短信设置】中设置相关条件
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4， 预约及签到设置

操作步骤：【系统设置】-【预约及签到设置】-设置相关预约签到基础设置

5、功能权限

对于特殊权限的角色，场馆可以自定义设置功能角色。

操作步骤：

1、【系统设置】-【权限设置】中添加自定义角色，并设置相关的功能权限。
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