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团课设置 

1. 如何添加团课课程？ 

在“课程管理”-“团课管理”点击“+团课课程” 

 

第一步，在“课程管理”-填写课程信息，确认填写信息准确后，点击“保存并设置课程支

持会员卡”； 
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第二步，在“支持会员卡”设置该课程支持的会员卡； 

注意：排期时课时所支持的会员卡、课时费类型、最少开课人数，将同步课程相关设置，排

期后此类设置项将不随课程设置项的修改而变动；  
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2. 如何添加团课排期和排课？ 

在“课程管理”-“团课排期”选择某个场馆后，点击“添加排期”， 

 

注意：排期时课时所支持的会员卡、课时费类型、最少开课人数，将同步课程相关设置，排

期后此类设置项将不随课程设置项的修改而变动； 
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3. 如何批量复制团课？ 
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4. 如何修改团课的上课教练、课时费、最小开课人数、场地和删除？  

（1）批量修改 
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（2）单个修改 
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5. 如何给团课课表添加颜色？ 
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6. 如何修改团课的座位模板？ 

在“团课管理”-选择一个课时： 

 

在课时内点击“课时信息”，点击右上角编辑： 

 

在课时信息内，可座位模板： 
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7. 如何修改团课的支持会员卡和每节课预约收费？ 

（1）批量修改 

在“会员管理”-“设置会员卡”选择某一个类型会员卡后，点击“支持已排期

课时”； 

 

可选场馆、教练、场地、课程名称、时间范围、课程时间进行搜索后，勾选多个课时后，点

击右上角“批量修改”可修改设置为支持、不支持或是批量修改每节收费； 

在“批量修改范围”内勾选“已勾选课时（X 个）”仅修改勾选的课时；勾选“此筛选条件

下的全部课时（N 个）”,会修改整个筛选条件下的所有课时； 
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（2）单个修改 

在“团课管理”-选择一个课时： 

 

在课时内点击“支持会员卡”，点击右上角编辑：在支持会员卡内，可修改会员卡信息； 
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8. 如何进行团课课程代预约？ 

 

 



三体云动 

 15 
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9. 如何取消已预约团课？ 

可在“预约签到”-“预约管理”可根据场馆、教练、场地、课程、课程时间、会员手机、

姓名、卡号进行搜索； 

 
在预约管理里，找到该会员团课预约记录，点击取消即可； 

 

 


